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1. Účel a základní údaje 
Provozní řád upravuje hygienické a provozní podmínky Mateřské školy Trpín. Je zpracován zejména v 

návaznosti na zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, a vyhlášku č. 160/2024 Sb., o 

hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a 

mladistvých a dětských skupin, ve znění pozdějších předpisů. 

• Zřizovatel: Obec Trpín. Kapacita MŠ: 25 dětí. Jedna heterogenní třída, aktuálně 15 dětí ve věku 2–6 

let. 

• Provoz MŠ: 6:30–16:00. Budova není bezbariérová. 

• Prostory MŠ tvoří zejména třída využívaná pro hru, vzdělávání, stravování i odpočinek, sklad lůžek, 

umývárna a dětské WC, šatna, kuchyně, ředitelna, místnost pro pedagogy a WC pro personál. 

• V budově jsou také dva nájemní byty se samostatnými vstupy; jejich provoz není propojen s provozem 

MŠ. 

2. Režim dne a organizace provozu 
Režim dne je pružný a přizpůsobuje se věku, individuálním potřebám dětí, počasí a programu školy. 

Rámcově: 

• 6:30–9:30 spontánní hry, individuální podpora, nabídka činností, pohybové činnosti a ranní 

kruh;  

• 8:30–9:00 průběžná přesnídávka. 

• 9:30–11:30 pobyt venku. 

• 11:30–12:00 hygiena, převlékání a oběd; 12:00–12:15 vyzvedávání dětí po obědě. 

• 12:00–14:00 hygiena a odpočinek podle individuální potřeby; dětem s nižší potřebou spánku 

jsou po přiměřené době klidu nabízeny tiché činnosti. 

• 14:00–16:00 odpolední činnosti; 14:00–14:30 odpolední svačina; od 14:15 průběžné 

vyzvedávání. 

Děti mají denně dostatek přirozeného pohybu. Pobyt venku se uskutečňuje zpravidla v maximální možné 

míře a upravuje se podle aktuálních klimatických podmínek, kvality ovzduší a zdravotního stavu dětí. 

3. Voda, pitný režim a stravování 
MŠ je zásobována pitnou vodou z veřejného vodovodu. Pitný režim je zajištěn po celý den; dětem je k 

dispozici zejména voda a čaj, u svačin podle jídelníčku také mléko nebo kakao. Děti si nápoj nalévají 

samostatně nebo s dopomocí dospělého podle věku a schopností. 

Strava je připravována ve vlastní kuchyni. Děti se stravují ve třídě. Při svačině si podle věku a schopností 

samostatně berou připravené jídlo a po sobě uklízejí. Děti nejsou do jídla nuceny; respektuje se jejich 

aktuální potřeba a přiměřeně se podporuje ochutnávání. Podrobnosti upravuje vnitřní řád školní jídelny. 
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4. Prostory, vybavení, osvětlení, větrání a mikroklima 
Nábytek a vybavení odpovídají věku a tělesným proporcím dětí; při uspořádání prostoru se dbá na 

bezpečný pohyb, ergonomii a individuální potřeby. 

Prostory určené dětem mají zajištěno vyhovující denní a umělé osvětlení. Osvětlení je regulováno tak, 

aby nedocházelo k oslnění. 

Prostory jsou pravidelně přímo větrány podle aktuálních podmínek a činností dětí. Teplota v prostorách s 

pobytem dětí je průběžně sledována. 

Všechna otopná tělesa v prostorách MŠ jsou opatřena dřevěnými kryty, které snižují riziko úrazu. 

Lékárničky jsou umístěny v místnosti pro pedagogy a v kuchyni, na místech dostupných zaměstnancům a 

nepřístupných dětem. Jejich obsah je pravidelně kontrolován a doplňován. 

Vytápění je zajištěno z kotelny v budově.  

5. Hluk, opravy a bezpečnost prostředí 
Škola neprovozuje činnosti, při nichž by hluk běžného provozu překračoval hygienické limity. Hlučné, 

prašné nebo jinak rušivé opravy a údržba jsou podle možností organizovány mimo dobu pobytu dětí a 

vždy tak, aby nebylo ohroženo jejich zdraví a bezpečnost. 

Závady na vybavení nebo prostorách, které by mohly ohrozit zdraví či bezpečnost, se bezodkladně 

zabezpečí a řeší. 

6. Úklid, dezinfekce a chemické prostředky 
Úklid MŠ zajišťuje osoba nebo služba pověřená školou. Rozsah a četnost úklidu se přizpůsobují 

charakteru provozu a aktuální potřebě; pravidelně se uklízejí podlahy a povrchy, hygienická zařízení a 

odpadkové nádoby. Průběžně se provádí také celkový úklid, mytí oken a další potřebné práce. 

Čisticí, dezinfekční a jiné nebezpečné chemické prostředky jsou uchovávány v původních nebo řádně 

označených obalech na místech nepřístupných dětem v uzamykatelném prostoru. Používají se podle 

pokynů výrobce. Při výskytu škůdců se zajistí odpovídající ochranná dezinsekce nebo deratizace. 

7. Hygiena dětí a nakládání s prádlem 
Děti jsou vedeny k pravidelnému mytí rukou, používání vlastních hygienických potřeb a samostatnosti 

přiměřené věku. Hygienické zařízení je přístupné dětem a jeho používání probíhá podle jejich 

individuálních potřeb. 

Každé dítě používá vlastní označené lůžkoviny. Lůžkoviny se ukládají odděleně tak, aby nedocházelo k 

jejich záměně, a pere je pověřená osoba v MŠ podle potřeby a hygienického režimu. Pyžama se 

předávají zpravidla jednou týdně zákonným zástupcům k vyprání; při znečištění ihned. 

8. Odpočinek a psychohygiena 
Denní režim respektuje individuální potřebu aktivity, klidu a spánku. Děti nejsou nuceny ke spánku. Po 

době klidového režimu mohou děti, které nespí, využívat tiché činnosti tak, aby nerušily ostatní. 

Pedagogové volí věkově přiměřené, respektující postupy, předcházejí nepřiměřenému přetěžování a 

vytvářejí bezpečné a podnětné prostředí. Při známkách onemocnění nebo náhlé změně zdravotního 

stavu se postupuje podle školního řádu a zákonný zástupce je bez zbytečného odkladu informován. 

9. Venkovní prostory a pobyt venku 
MŠ využívá bezprostředně navazující obecní venkovní prostor se zahradou/hřištěm, pískovištěm, herními 

prvky a prostorem pro volný pohyb. Prostor je veřejně přístupný i mimo provoz MŠ. Před využitím 
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pedagogický pracovník provede přiměřenou vizuální kontrolu prostoru a herních prvků; zjištěné závady 

nebo nebezpečné předměty se řeší tak, aby nebyla ohrožena bezpečnost dětí. 

Údržba veřejného prostoru a herních prvků je koordinována se zřizovatelem. Pískoviště je udržováno tak, 

aby byly splněny hygienické požadavky. Při pobytu mimo areál jsou využívány zejména okolní louky, les 

a další vhodná místa v obci. 

10. Pohybové činnosti 
Pohybové aktivity jsou přirozenou součástí denního programu ve třídě i venku. MŠ využívá zejména 

žíněnky, lavičky, obruče, míče, ortopedické podložky, tunely, odrážedla a další věkově přiměřené 

pomůcky. Před použitím se kontroluje jejich bezpečný stav a činnosti se přizpůsobují věku a 

schopnostem dětí. 

11. Závěrečná ustanovení 
Provozní řád je dostupný v MŠ. Zaměstnanci jsou s jeho obsahem prokazatelně seznámeni. Za kontrolu 

dodržování provozního řádu odpovídá ředitelka školy. 

Dnem nabytí účinnosti tohoto provozního řádu se zrušuje a v plném rozsahu nahrazuje předchozí 

provozní řád Mateřské školy Trpín ze dne 1.9.2025 č.j. 2025, spisový/skartační znak A.1.  V5, včetně 

všech jeho případných změn a dodatků. Předchozí dokumentace se ukládá podle spisového a 

skartačního režimu školy. 

Tento provozní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 

 

V Trpíně dne 1.9.2026 

 

Mgr. Hana Hašková 

ředitelka Mateřské školy Trpín 


